	
	Приложение

к приказу УСЗН Администрации 
Усть-Донецкого района
от «___»______2016 № _____


Нормативные затраты на обеспечение функций 
УСЗН Администрации Усть-Донецкого района.
1.  Настоящий документ устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района в части закупок товаров, работ, услуг (далее – нормативные затраты). 

2.  Настоящим правовым актом утверждены:

- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение оргтехники;
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации;
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов;
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение автотранспортных средств;
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств;
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей; 

- Норматив расхода хозяйственных товаров для обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат;
- Норматив расхода бланочной продукции для обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат;
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов и основных средств в целях обеспечения функционирования (ремонта) компьютерной техники (в расчете на одну единицу компьютерной техники);
- Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение количества простых (неисключительных) лицензий;
3.  Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки УСЗН Администрации Усть-Донецкого района.
4.  При определении нормативных затрат  (в случае, если максимальная цена не установлена приложением к Требованиям) применяется цена товара, работы, услуги, которая определяется в соответствии со статьями 19 и 22  Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
5.  Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета Усть-Донецкого района. 

6.  Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств 
и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у УСЗН Администрации Усть-Донецкого района.
7.  Периодичность приобретения товаров, относящихся к основным средствам, определяется исходя из установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, сроков их полезного использования или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

8.   Товары, работы и услуги, не предусмотренные настоящими нормативными затратами (нормой обеспечения), но необходимые для обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, приобретаются дополнительно, на основании фактической потребности в данном виде продукции, с учетом нормативов, утвержденных на аналогичные товары, работы, услуги.
Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение оргтехники

	Замещаемая должность 
	Наименование
	Количество 
	Цена, руб.
(не более)

	Главная группа должностей муниципальной службы
	Принтер


	1
	20632,00

	
	Многофункциональное устройство
	1
	14140,00

	Ведущая  и старшая группа должностей муниципальной службы
	Принтер
	1
	8690,00

	
	Многофункциональное устройство
	1
	13350,00

	
	Факсимильный аппарат
	1
	13080,00

	Младшие группы должностей муниципальной службы, работники, осуществляющие техническое обслуживание органов местного самоуправления
	Принтер
	1
	8690,00

	
	Многофункциональное устройство
	1
	13350,00

	
	Факсимильный аппарат
	1
	8190,00


В случае размещения в кабинете более 1 сотрудника, многофункциональное устройство, принтер, сканер выдаются из расчета: один комплект на двоих сотрудников; факсимильный аппарат выдается из расчета: один на кабинет.
При выдаче многофункционального устройства - персональный принтер, сканер не выдаются.
Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации

	Замещаемая должность 
	Наименование
	Количество 
	Сумма, руб. 
(не более)

	Главная группа должностей муниципальной службы
	USB-флеш-накопитель (не более 16 Gb) 
	1
	545,00

	Ведущая, старшая 
и младшая группы должностей
	USB-флеш-накопитель (не более 16 Gb)
	6
	545,00


Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов

	наименование
	ед. изм.
	Количество расходных материалов 
на единицу оборудования 
(не более) 
	Цена 
(не более), руб. 

	Картридж для HP Laser Jet Pro 1566/P1606dn/M1536
	шт.
	4
	1320,00

	Картридж для HP Laser Jet P 2055/2035 Black
	шт.
	3
	1880,00

	Блок питания 450W
	шт.
	3
	2470,00

	Картридж для Samsung SCX-4833/5637 FR
	шт.
	3
	2855,00

	Картридж для HP Laser Jet P 1102
	шт.
	1
	1300,00

	Картридж для KYOCERA FS-1120D
	шт.
	3
	3050,00

	Картридж для HP Laser Jet 3050
	шт.
	1
	1303,00

	Картридж для HP Laser Jet P 1005/1006
	шт.
	1
	1267,00

	Картридж для ОКI C 610
	шт.
	1
	16420,00

	Картридж для Brother DCP-7030R
	шт.
	1
	2003,00


В случае необходимости закупки картриджей и расходных материалов, 
не указанных в данном перечне, количество закупаемой продукции определяется исходя из утвержденного норматива на аналогичный вид продукции.
Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете  нормативного количества иных затрат, относящихся к затратам на содержание имущества в сфере информационно-коммуникационных технологий

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество заправок и восстановлений картриджей в год

	1.
	Заправка картриджей (в среднем: раз в квартал)
	4

	2.
	Восстановление картриджей (в среднем: 2 раза в год)
	2


Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	Наименование
	Количество 
	Сумма, руб. 
(не более)

	Услуга по переаттестации «Автоматизированная информационная система УСЗН Администрации Усть-Донецкого района (Выполнение требований ФЗ РФ от 27.07.2006 № 152 – ФЗ, требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», утвержденных постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119) 
	1
	640000,00


Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению количества простых (неисключительных) лицензий
	Наименование услуги
	Цена простых (неисключ.) лицензий 
	Цена сопровождения
	Кол-во месяцев
	Стоимость услуги



	Годовая лицензия на АРМ Почта *
	11 000,0
	
	12
	11 000,0

	Годовая лицензия ViPNet Client 3.x (КС2) в сеть *
	10 127,00
	
	12
	10127,00

	Годовая лицензия на защищенную связь с пенсионным фондом*
	2550,00
	
	12
	2550,00

	Передача права на использование ПО "ViPNet Client"*
	11000,00
	
	12
	11000,00

	Сертификат на подключение к Системе информационного обмена электронными документами с ЭЦП по телекоммуникационным каналам связи*
	4500,00
	
	12
	4500,00

	Информационные услуги по бюджетному учету программы 1-С: бухгалтерия государственного учреждения*
	17000,00
	11200,00
	12
	28200,00

	Изготовление ключа электронной подписи на 1 год*
	1 600,00
	
	12
	1600,00

	Справочно-правовая система*
	8083,00
	69459,00
	12
	77542,00

	Антивирусное программное обеспечение*
	9093,55
	
	12
	9093,55


* - по ценам отчетного года.

Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение автотранспортных средств

	Замещаемая должность 
	Наименование
	Количество 
	Сумма, руб. 
(не более)

	Главная группа должностей муниципальной службы
	Автомобиль


	1
	1 000 000,00


Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств

	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. 
изм.
	Коли-чество
	Срок эксплуатации
	Цена за единицу, руб.
(не более)
	Примечание

	1
	Кресло компьютерное
	шт
	1
	7 
	2977,00
	на одного сотрудника 

	2
	Стул
	шт
	4
	7 
	890,00
	 

	3
	Стеллаж широкий открытый
	шт
	1
	7 
	5277,00
	на кабинет


Перечень и предельные цены канцтоваров товаров и принадлежностей, применяемые при расчете нормативных затрат для обеспечения функций УСЗН  Администрации Усть-Донецкого района.
Обеспечение текущей потребности
	№ п/п
	Наименование
	кол-во на человека
	единица измерения
	Цена, руб. 
(не более)

	1. 
	Антистеплер
	1
	шт
	51,00

	2. 
	Клей ПВА
	3
	шт
	26,00

	3. 
	Файл А4 с перфорац. (100шт. в упаковке)
	0.5
	упак.
	125,00

	4. 
	Степлер (до 20 листов) № 10
	1
	шт
	185,00

	5. 
	Степлер (до 25 листов) № 24/6
	1
	шт
	282,00

	6. 
	Дырокол
	0.5
	шт
	338,00

	7. 
	Зажимы для бумаг 32 мм
	1
	шт
	6,50

	8. 
	Зажимы для бумаг 51 мм
	1
	шт
	14,50

	9. 
	Рулон для факса
	0.5
	упак.
	92,00

	10. 
	Калькулятор
	1
	шт
	990,00

	11. 
	Карандаш автомат.
	1
	шт
	67,00

	12. 
	Карандаш чернографитный
	1
	шт
	25,00

	13. 
	Клейкие закладки
	1
	упак.
	68,00

	14. 
	Корзина для бумаг
	0.5
	шт
	72,00

	15. 
	Нить для прошивки документов
	1
	шт 

(бобина)
	500,00

	16. 
	Краска штемпельная на водяной основе (синяя)
	0.5
	шт
	53,00

	17. 
	Ножницы
	1
	шт
	135,00

	18. 
	Папка с 2-х кольцевым механизмом
	1
	шт
	71,00

	19. 
	Папка скоросшиватель А4 пластик
	1
	шт
	10,00

	20. 
	Папка-уголок
	1
	шт
	8,00

	21. 
	Папка регистр 75 мм
	1
	шт
	149,00

	22. 
	Ручка шариковая синяя
	2
	шт
	12,00

	23. 
	Папка скоросшиватель «Дело» 
	140
	шт
	15,50

	24. 
	Скотч канцелярский
	0.5
	шт
	68,00

	25. 
	Скрепки 28 мм.
	2
	упак.
	21,00

	26. 
	Скрепки 50 мм.
	2
	упак.
	31,00

	27. 
	Скобы  для степлера № 24/6
	2
	упак.
	25,00

	28. 
	Скобы для степлера № 10
	2
	упак.
	21,00

	29. 
	Бумага для офисной техники формата А4
	14
	шт
	263,00

	30. 
	Книга канцелярская А4 (96 листов, клетка офсет)
	1
	шт
	101,00


Норматив расхода бланочной продукции для обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат

	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. изм
	Цена 
за единицу 
(не более)         
	Норматив расхода на год в (не более)

	1
	Карточки почтовые
	шт
	18,0
	300,0

	2
	Конверты 
	шт
	25,0
	350,0


В случае необходимости закупки бланочной продукции, не указанной в данном перечне, количество закупаемой продукции определяется исходя из утвержденного норматива на аналогичный вид продукции.

Норматив расхода хозяйственных товаров для обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат
	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. изм
	Цена 
за единицу 
(не более)         
	Норматив расхода на год в (не более)

	1
	Порошок для стирки, синтетическое моющее средство для ручной стирки 
	шт
	41,00
	12

	2
	Средство для уборки туалета 
	шт
	125,00
	12

	3
	Тряпка для полов 
	шт
	63,00
	12

	4
	Перчатки резиновые
	шт
	52,00
	6 пар

	5
	Ведро
	шт
	85,00
	1

	6
	Чистящее средство, порошок 400 гр.
	шт
	58,00
	2

	7
	Жидкое моющее средство универсальное моющее средство объем 1л.
	шт
	36,00
	12

	8
	Мешки для мусора рулон, ПНД, 50*60 см, 8 мкм
	шт
	60,00
	12

	9
	Веник
	шт
	155,00
	1


В случае необходимости закупки хозяйственных товаров и принадлежностей, не указанных в данном перечне, количество закупаемой продукции определяется исходя из утвержденного норматива на аналогичный вид продукции.

Нормативы обеспечения функций УСЗН Администрации Усть-Донецкого района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов и основных средств в целях обеспечения функционирования (ремонта) компьютерной техники (в расчете на одну единицу компьютерной техники)

	№ п/п
	Наименование
	Кратность замены
	Цена, руб.

	1
	Оперативная память
	один раз в три года
	1267,00

	2
	Источник бесперебойного питания (ИБП)
	один раз в три года
	1357,00

	4
	Жесткий диск для сервера
	один раз в три года
	6043,00

	5
	Клавиатура USB 
	один раз в год
	600,00

	6
	Мышь USB
	один раз в год
	377,00

	7
	Батарея у ИБП
	один раз в три года
	5003,00
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